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الحمد لله رب العالمين ، والصلاة وااسلام على أشرف الأنبياء وسيد المرسلين . وبعد :
فإن الطلاب والطالبات هم عماد الوطن، وسبل نهضته، ووسائل رقيه وتقدمه، ومن هذا المنطلق فقد أولتهم حكومة خادم الحرمين الشريفين الملك سلمان بن عبدالعزيز عنايةً خاصة، أقامت 
لهم الصروح الشامخة، وأعدت لهم البرامج التعليمية التي تتناسب مع مراحلهم التعليمية ، ومن بين هذه البرامج التي أثرت في بناء الطلاب والطالبات إبان مسيرتهم التعليمية برنامج السنة 
التحضيرية ، ولأهمية هذا البرنامج فقد صدرت الموافقة السامية الكريمة على إنشاء عمادة مستقلة له باسم عمادة السنة التحضيرية تكمن مهمتها في احتضان أبنائنا وبناتنا في الأيام 

الأولى من بداية حياتهم الجامعية، الهدف الأسمى منها هو تهيئتهم لحياتهم الجامعية الجديدة، ومنحهم الفرصة الكافية نحو اختيار المسار التعليمي المناسب وقدراتهم التعليمية.
فلم تعد السنة التحضيرية بوابة للتعليم الجامعي فحسب ، ولكنها تعد مركزاً دقيقاً لقياس قدرات الطلاب والطالبات العلمية والعملية، وتوجيههم نحو دراسة البرامج المناسبة لقدراتهم وتحقيق 
آمالهم وتطلعاتهم ، ومنذ أن أنُشئت عمادة السنة التحضيرية في جامعة الأمير سطام بن عبد العزيز وهي تحمل على عاتقها مسؤولية توجيه أبنائنا وبناتنا نحو المسار المناسب لقدراتهم 

العلمية، وتهيئة أفضل البرامج التعليمية والأنشطة الطلابية لخلق الفرص الإبداعية المتميزة لديهم.
وتأكيداً على الجانب الإرشادي للطلاب والطالبات المستجدين فقد أعدت العمادة هذا الدليل الإرشادي لهم، يجعل السنة التحضيرية كتابا مفتوحا بين أيديهم، يشرح لهم برامجها الأكاديمية، 
ويبصرهم بأنشطتها الطلابية الرامية إلى الارتقاء بقدراتهم ومهاراتهم ،كما يذكرهم بالقيم الجامعية التي يجب على الطالب أن يتحلى بها في غده ومستقبله ليعكس صورة مشرقة عن 
جامعته ووطنه ؛ إن عمادة السنة التحضيرية وهي تقدم هذا الدليل لأبنائنا وبناتنا الطلاب تحرص على الوصول بهم لمخرجات ذات جودة عالية تحقق متطلبات التنمية المنشودة والرؤية 

الحكيمة التي تعمل عليها حكومتنا الرشيدة.
وختاماً أهيب بأبنائي وبناتي طلاب وطالبات الجامعة أن يبادروا إلى اقتناء هذا الدليل والإفادة منه لما فيه من معلومات مهمة وتوجيهات سديدة لا غنى للطالب الجامعي عنها، كما يطيب 
لي أن أسدي خالص شكري وتقديري للقائمين على إعداد هذا الدليل رغبةً منهم في تقديم كافة التوجيهات لطلاب وطالبات الجامعة، أسأل الله أن يجعل ذلك في موازين حسناتهم، وفق 

الله الجميع لما فيه الخير والرشاد.
د. عبد الرحمن بن إبراهيم الخضيري

كلمة سعادة وكيل الجـامعـة للـشـؤون التعليمية والأكاديمية

د. مشاري بن عياد العصيمي

الحمد لله ربِّ العالمين، والصلاة والسلام على نبينا محمد، وعلى آله وصحبه أجمعين، وبعد:
بسواعد الطلاب والطالبات نبني وطنًا شامخًا نَفخَر به، وهو ما تَطمح إليه بلدنا الغالية السعودية من خلال رؤيتها 2030 بقيادتها الحكيمة؛ ولهذا فإن بلادنا تشهد انطلاقة جديدة إلى التميز 

والرقي في تطوير التعليم، عبر شتى مراحله، ومختلف مناهجه وطرقه؛ من أجل بناء جيل واعد يمتلك مهارات متنوعة، ومُسَلَّح بالعلم والمعرفة.  
وقد قدَّمَت بلادنا - حفظها الله - دعمًا خاصًا لمؤسساتها التعليمية  في تقديم البرامج التعليمية المتنوعة التي تتناسب مع متطلبات سوق العمل وتحقق أعلى معايير الجودة التعليمية، ومن أهم 
هذه البرامج: برنامج السنة التحضيرية، الذي يهدف إلى تمكين الطلاب والطالبات من التكيف مع  البيئة الجامعية، والتَعَرُّف على  متطلبات التخصصات الأكاديمية، و يُقَدِّم المعارف والمهارات 
ذات الأهمية؛ التي تُمَكِّن الطالب و الطالبة من اختيار تخصصه العلمي المناسب لقدراته وميوله، وبالتالي يستطيع متابعة دراسته في هذه التخصصات بكفاءةٍ عاليةٍ وبدون تَعثرٍ بمشيئة الله تعالى.

عزيزي الطالب، عزيزتي الطالبة: 
سَخَّرت الجامعة وعمادة السنة التحضيرية على وجه الخصوص جميع إمكانياتها لخدمتك وتحقيق طموحاتك لكي تساهم في بناء مجتمعٍ متطورٍ وتصنع جيًال شامخًا لا يُقهر يستمد عَونه وبركته من 
دستور شريعته، ويسير وفق منهج مملكته - حفظها المولى - طائعًا ومساندًا ولاةَ أمرهِ؛ وهذا يتطلب منك فهم واستيعاب رسالة عمادة السنة التحضيرية، وأهدافها وأنظمتها ولوائحها، والاستفادة 

منها والمشاركة في أنشطتها الطلابية الهادفة وبرامجها التدريبية والمهارية، وحتى تكون على دراية كاملة بالتخطيط لمستقبلك التعليمي.
 ومن هنا؛ وضعت عمادة السنة التحضيرية هذا الدليل بين يديك تفعيًال لدورها الإرشادي، وليكـون لك عونًا بعد الله تعالى، ووسـيلةَ اتصـالٍ بينـك وبيـن العمادة، ولتلبي مـا تحتـاجه مـن معرفـة 

حـول نظـام التعليـم والدراسـة فـي العمادة.
وختامًا أدعوكم جميعًا لتكونوا لَبِنَة صالحة في بناء مجتمعكم ووطنكم الذي يستحق منكم الكثير، فلنواكب التطور ولنكن بالطليعة.

وفق الله الجميع لما فيه خير ورشاد.
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كلمة سعادة عميد عمادة السنة التحضيريةكلمة سعادة وكيل الجـامعـة للـشـؤون التعليمية والأكاديمية

د. فهد بن شهيل العلوي

 عزيزي الطالب ، عزيزتي الطالبة:
يسعدنا في عمادة السنة التحضيرية أن نتقدم لكم بالتهنئة على نجاحكم في الانضمام لكوكبة طلاب جامعة الأمير سطِام بن عبدالعزيز في هذا العام الجامعي المبارك 1441 هـ. ويسرنا في عمادة 

 السنة التحضيرية أن نكون أولى محطاتكم في طريق العلم الذي هو عِماد التقدم.
فالمملكة العربية السعودية تشهد بفضل من الله مرحلة من مراحل الازدهار النوعي في ظل قيادة خادم الحرمين الشريفين الملك سلمان بن عبد العزيز وولي عهده الأمين الأمير محمد بن سلمـان 
بن عبد العزيز حفظهما الله. وقد جاءت رؤية المملكة 2030 لتضع أهدافًا مرسومة في سبيل النهضة الشاملة لوطننا الغالــــي، وقد أُولي التعليـــــم فيـها نصيبًا كبيرًا سعيـًا لبناء شخصيــة المواطن 

 الصالح المنتج.
وتُولي جامعة الأمير سطِام بن عبدالعزيز جُّل اهتمامها على تحقيق رؤية الوطن من خلال خطتها الاستراتيجية ومن خلال سعيها الحثيث لتجويد عمليات التعلـم والتعليـــم كإحـدى أهــم الوسائـل 
لتحقيق رؤية الجامعة لتكون جامعة متميزة في التعليم ومنافسة في البحث العلمي، وفاعلة في الشراكة المجتمعية، وهذا ما نعمل عليه في برامج عمادة السنــة التحضيريــة. إذ تسعى العمادة حثيثًا 
إلى التميز في برنامج السنة التحضيرية على مستوى الوطن من خلال تقديم مقرراتها بأحدث الطرق والوسائل، واستقطــاب أعضـــاء هيئة التدريس المتميزين، وإتاحة الفرصة للطلاب بالمشاركة 

 في الأنشطة اللامنهجية داخل الجامعة وخارجها.
إن عمادة السنة التحضيرية هي إحدى المحطات المهمة لطلاب الجامعة التي يمرون عبرها إلى أحد التخصصات الصحية أو الهندسية أو العلمية. ولذلك جاء التركيز فيها على اكتساب المهارات 
الأساسية لتكون معيناً على التميز والإبداع. وتُولي عمادة السنة التحضيرية من خلال برنامجها اللغة الإنجليزية اهتمامًا خاصًا عن طريق تدريس أحدث المقررات بطرق التدريس المعتمـــدة علــى 
التواصل من خلال نخبة من المحاضرين من المتحدثين الأصليين للغة الإنجليزية وغيرهم من ثنائي اللغة المتميزين. كما يقدم برنامج السنة التحضيرية مقــررات العلوم الأساسية التي تهــدف إلـى 
إكساب الطالب مهارة التفكير الناقد والتدريب المعملي ليتمكن الطالب من أدوات العلوم الحديثة وأساليبها. ويقدم برنامج السنة التحضيرية للطالب مقررات في مهارات الحاسب الآلي ومهـــارات 

التواصل والتفكير بغرض تعزيز مهارات القرن الحادي والعشرين كحلِّ المشكلات واتخاذ القرارات، والتفكير الناقد، والكفاءة التواصلية، والعمل ضمن فرق العمل.

 عزيزي الطالب، عزيزتي الطالبة:
يشتمل دليل الطالب لعمادة السنة التحضيرية على كل ما يخص البرنامج الدراسي كنظام الدراسة والاختبارات، وآلية التخصيص، ومعلومات عن الوحدات المساندة في العمادة، ووسائل التواصل 

 مع المسؤولين فيها، ومعلومات أخرى من الضروري اطلاعكم عليها.
 نأمل، في عمادة السنة التحضيرية، أن تكون المعلومات التي تضمنها هذا الدليل وافية لجميع استفساراتكم، ونسعد بتواصلكم معنا. 

كما نشعركم بالتزامنا التام بتهيئة الجو الأكاديمي لكم لتحقيق أعلى المستويات العلمية، بما يحقق تطلعات دولتنا المباركة وحكومتها الرشيدة.





:
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 تعزيز قدرات الطلاب ومهاراتهم وتنمية القيم الأكاديمية.
 تشجيع الطلاب على الإبداع والابتكار وتطوير الذات.

 استقطاب أعضاء هيئة تدريس وموظفين متميزين وتحسين الخدمات المقدمة لهم.
 تطوير بيئة محفزة للتعليم والتعلم.

 تنمية موارد العمادة المالية.
 تنظيم العمل الإداري بفعالية.
 بناء شراكة مجتمعية فاعلة.

الأهداف :

العمل بروح الفريق.

الشفافية والمساءلة.
الالتزام بمعايير الجودة الوطنية والعالمية.

العدالة والنزاهة .

القيم :

.
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تضم عمادة السنة التحضيرية ثلاث وحدات أكاديمية، هي :

1- وحدة اللغة الإنجليزية :
تقوم الوحدة بتدريس مقررات القراءة و الكتابة و)الاستماع والمحادثة( ، ومقرر اللغة الإنجليزية للتخصصات العلمية ، ومقرر اللغة الإنجليزية للأغراض الصحية، 
وتهدف الوحدة من تدريس هذه المقررات إلى تزويد طلاب السنة التحضيرية بالمهارات اللغوية الأساسية التي ستساعدهم في دراستهم الأكاديمية بعد التحاقهم 
بكلياتهم واختيارهم للتخصصات، كما تهدف الوحدة إلى تزويد الطلاب بالمهارات اللغوية التي يحتاجونها في حياتهم المهنية بعد التخرج، وتمكينهم من التواصل 

مع الآخرين باللغة الإنجليزية في المواقف الحياتية والمهنية.

2-  وحدة العلوم الأساسية :
تقوم الوحدة بتدريس مقررات الرياضيات )حساب التفاضل و حساب التكامل( ، والإحصاء الحيوي ، والكيمياء العضوية، والفيزياء ، والأحياء . إذ تهدف هذه 
الوحدة إلى إعداد الطلاب والطالبات في الجامعة بشكل دقيق في فروع العلوم الأساسية بشقيها النظري والعملي ، والتركيز على أساسيات هذه العلوم، إذ يصبح 

الطالب والطالبة قادرين على السير قدمًا بكل يسر في تخصصاتهم العلمية والهندسية والصحية بعد التحاقهم بكلياتهم.

الوحدات الأكاديمية في عمادة السنة التحضيرية

و

:

,

,,,.
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3-  وحدة مهارات تطوير الذات :
تقوم الوحدة بتدريس مقررات : مهارات الاتصال ومهارات الحاسب الآلي وتعريف الطالب على أساسيات ريادة الأعمال . 

وتهدف الوحدة إلى تأهيل الطلاب والطالبات الجدد للتكيف مع البيئة الجامعية الجديدة ، والتمكن من التغلب على المشكلات التي يواجهونها بكل ثقة ، كما أن 
التدريب والتدريس في هذه الوحدة يساعد الطلاب والطالبات على :

1- التأقلم مع النظام التعليمي الجامعي ، 

2- طرق التعامل مع أعضاء هيئة التدريس .

ومن المهام الأساسية التي تركز عليها الوحدة أيضًا :

1- تدريب الطلاب والطالبات على طرق البحث عن المعلومة والتعلم الذاتي ومهارات التفكير المتنوعة ، وتهيئتهم إلى الاستعداد لأداء الاختبارات .

2- التخلص من الضغوط النفسية التي قد تواجه الطلاب خلال تلك الفترات . 

كما يتناول أدوات التواصل الإنساني وأساليبه ؛ للوصول بالطلاب والطالبات إلى الاتصال الواعي ، والتفاعل الإيجابي مع المجتمع ، وإيجاد التوازن والتكامل في 
الجوانب الشخصية للطالب والطالبة عقليًا وجسميًا وانفعاليًا بالإضافة إلى تطوير مهارات الطلاب والطالبات في التعامل مع الحاسب الآلي .

:

:

.

,

.

.

.

.

.

:
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أما الطالبات فيتم تخصيصهنَّ بعد اجتياز 
لمعادلة  وفقاً  بنجاح  المسار  هــذا  مــقــررات 

التخصيص في الكليات الآتية :

الطـالـبـات

1
كلية

الصيدلة

2
كلية العلوم

الطبية التطبيقية

:
ً
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2- مسار الكليات الهندسية والعلمية :
يتم تخصيص الطلاب بعد اجتياز جميع مقررات هذا المسار بنجاح حسب معادلة التخصيص في الكليات الآتية :

1
كلية الهندسة

2
كلية هندسة

وعلوم
الحاسب

3
كلية العلوم
والدراسات 

الإنسانية الطـــــلاب

:

:
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أما الطالبات فيتم تخصيصهنَّ بعد اجتياز جميع مقررات هذا المسار بنجاح وفقاً لمعادلة التخصيص في الكليات التالية :

1
كلية هندسة

وعلوم
الحاسب

2
كلية العلوم
والدراسات 

الإنسانية

الطـــالـبــات

ً:



ً
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بعد إنهاء الطالب دراسة جميع مقررات السنة التحضيرية بنجاح ، يتم تخصيصه في كليته وفقاً للضوابط الآتية :

أولاًا : معادلة التخصيص في الكليات الصحية :
سوف تكون معادلة التخصيص معتمدة على المعايير الآتية وبالنسبة المئوية المرافقة :

٪۱۰٪۱۰

٪۳۰

٪٥۰

ص
صي

تخ
 ال

دلة
معا

بة 
نس

المعدل
التراكمي
الجامعي

في 
السنة

التحضيرية

النسبة المركبة =
النسبة التراكمية

0٫30 x للثانوية العامة
درجة +

0٫30 x القدرات العامة
+

درجة
0٫40 x الاختبار التحصيلي

درجة الطالب في
مقرر الكيمياء العضوية

(۱۰٦ كيم)

درجة الطالب في
مقرر علم الأحياء العام

(۱۰٦ حيا)

آلية تخصيص الطلاب في الكليات )معادلة التخصيص(

:

:

,ً
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وتشترط كلية الطب لتخصيص الطلاب في الكلية ما يلي :

الحصول على المعدل الخاص المطلوب للترشيح لدخول كلية الطب .

اجتياز المقابلة الشخصية .

اجتياز اختبار كفايات اللغة الانجليزية (STEP( بدرجة لا تقل عن )70(

كما تشترط كلية طب الأسنان لتخصيص الطلاب في الكلية ما يلي :

الحصول على المعدل الخاص المطلوب للترشيح لدخول كلية طب الأسنان .

اجتياز المقابلة الشخصية .

اجتياز اختبار كفايات اللغة الانجليزية (STEP( بدرجة لا تقل عن )65( .

سلامة الطالب من أي إعاقة .

سلامة الطالب من كافة الأمراض المعدية .

.

.

.

.

.

.

.

.

ء 

ء 
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ثانياًا  : معادلة التخصيص في الكليات الهندسية والعلمية :
سوف تكون معادلة التخصيص معتمدة على المعايير الآتية وبالنسبة المئوية المرافقة :

 
٪٥٪۱۰ ٪٥

٪٥۰

٪۳۰

ص
صي

تخ
 ال

دلة
معا

بة 
نس

النسبة المركبة =
النسبة التراكمية

0٫30 x للثانوية العامة
+

درجة
0٫30 x القدرات العامة

+
درجة الاختبار

0٫40 x التحصيلي
درجة الطالب في مقرر حساب التفاضل

(۱۰٥۰ ريض)
درجة الطالب في مقرر حساب التكامل

(۱۰٦۰ ريض)

درجة الطالب في
مقرر الفيزياء العامة

(۱۰۱۰ فيز)

المعدل
التراكمي
الجامعي

في 
السنة

التحضيرية

:

:
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1- وحدة شؤون الطلاب :
حفاظًا على وقت الطلاب، وتقديم الخدمات المساندة لهم داخل العمادة، تم إنشاء وحدة شؤون الطلاب بعمادة السنة التحضيرية؛ لتوفير بيئة تعليمية مناسبة 

من خلال تقديم حزمة من الخدمات أهمها :
 مساعدة الطلاب في التخلص من المشكلات المتعلقة بالجدول الدراسي في بداية كل فصل .

 تنفيذ عمليات الحذف والإضافة والتحويل وفقًا للأنظمة المتبعة .
إعداد إحصائيات دورية عن أداء الطلاب في المستويات الدراسية ، وإحالتها للوحدات الاكاديمية ولوحدة الإرشاد الأكاديمي لمتابعة حالات الطلاب .

استقبال معاملات الطلاب ، وإحالتها للجهة صاحبة الاختصاص في العمادة .
 طباعة السجل الأكاديمي للطلاب .

 تزويد الطلاب بخطابات التعريف والتخفيض التي يحتاجونها .
 المصادقة على نماذج إخلاء الطرف .

 استقبال أولياء أمور الطلاب ، وتزويدهم بما يحتاجون من معلومات عن وضع أبنائهم وتحصيلهم الدراسي .
توزيع بطاقات الصراف الآلي .

إصدار البطاقات الجامعية للطلاب المستجدين وبدل الفاقد على مدار العام .

الوحدات المساندة في العمادة

:

.

.

.

.

.

.

.

.
.

.

,
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توجيه الطالب لبناء علاقات اجتماعية إيجابية متوازنة مع زملائه وأعضاء هيئة التدريس .
تشجيع ودعم المتفوقين والموهوبين ، ومساعدة المتعثرين في الارتقاء وتحسين المستوى العلمي .

نشر ثقافة الحياة الجامعية لدى الطلاب المستجدين .
تنمية قدرات الطالب الذاتية في حل مشكلاته ، وتصحيح مسيرته الدراسية .

توعية الطالب بحاجات سوق العمل، وتوجيهه لصياغة أهدافه المستقبلية بناءً عليها .
تنظيم لقاءات بين عمداء الكليات ورؤساء الأقسام مع طلاب السنة التحضيرية ؛ لتعريفهم بالتخصصات الموجودة في الكليات ومتطلبات كل تخصص ، وذلك 

قبل قيام الطلاب بإدخال رغباتهم في التخصيص .

4- وحدة الأمن والسلامة:
تقوم وحدة الأمن والسلامة في العمادة بالمهام الآتية :

المحافظة على الأمن داخل المبنى .
الحفاظ على سلامة الطلاب وانضباطهم داخل وخارج مبنى العمادة .

 ضبط الطلاب المخالفين سلوكيًا لنظام الدراسة في الجامعة، وتحويلهم للجهة المختصة في العمادة .
 تنظيم المواقف الخاصة بالسيارات ، وإيقاف السيارات المخالفة .

:

.
.

.
.

.

.

.

.

.
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3- المجلس الطلابي الاستشاري  :

حرصًا من الجامعة على تنمية الروح القيادية لدى طلابها، وللوقوف على احتياجاتهم والتعرف إلى المشكلات التي يعانون منها،  فإن العمادة تقوم بتشكيل المجلس 
الطلابي الاستشاري في بداية كل عام دراسي؛ ليكون حلقة الوصل بين الطلاب وعمادة السنة التحضيرية.

ويسهم المجلس باختيار نوعية الأنشطة التي تلامس رغبات الطلاب واهتمامهم، ومشاركة العمادة في اتخاذ القرارات التي تلامس مصلحة الطلاب التعليمية.

ويعقد المجلس جلساته بشكل دوري، ويتم رفع توصيات المجلس لعميد السنة التحضيرية؛ للنظر فيها، وتوجيه من يلزم لمعالجة مشكلات الطلاب، وتحقيق رغباتهم 
ومطالبهم.

ويشرف المجلس على تنظيم لقاءات مفتوحة تجمع الطلاب بعميد السنة التحضيرية ووكلائها ورؤساء الوحدات في العمادة.

:
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1- الغياب والحرمان :
تهدف عمادة السنة التحضيرية إلى غرس مبادئ الالتزام والانضباط في نفوس الطلاب ، وعليه يتوجب على الطالب الالتزام بمواعيد المحاضرات وفقًا للجدول 

الدراسي ، ويتحمل الطالب مسؤولية عدم الحضور وفقًا لما يأتي :

يتم تسجيل الحضور والغياب في جميع المقررات منذ اليوم الأول لبداية الدراسة وحتى نهاية الفصل الدراسي .

يتوجب على الطالب التواجد في القاعة الدراسية قبل بداية موعد المحاضرة بخمس دقائق على الأقل ، وفي حال تأخر الطالب عن المحاضرة يعد غائبًا .

يتحمل الطالب مسؤولية معرفة نسبة غيابه في جميع المقررات .

 يحرم الطالب من دخول الاختبار النهائي للمقرر إذا زادت نسبة غيابه عن )25%( من الساعات الفعلية المحددة لكل مقرر خلال الفصل الدراسي ، ويرصد 
للطالب في خانة التقدير محروم )ح(، ويعُد راسباً في المقرر .

أمور مهمة يجب على الطالب مراعاتها 

:

.

.

.

.
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2- الأعذار التي يتم قبولها في حالة التغيب عن المحاضرات أو الاختبارات :
1- التنويم في المستشفى مع ضرورة إحضار تقرير طبي يثبت حالة الطالب بناءً على خطاب من العمادة للجهة ذات العلاقة . 

2- الإجازات المرضية ويشترط لقبولها أن تكون صادرة بناءً على خطاب من العمادة ومستوفية للشروط التالية :
اسم الطالب كاملًا. 

رقم الملف الطبي .
زمن وتاريخ الكشف الطبي .

وصف دقيق للحالة المرضية .
اسم وتوقيع وختم الطبيب المعالج .

اسم وتوقيع وختم مدير المنشأة الطبية . 
إحضار التقرير الطبي في مدة لا تتجاوز أسبوعاً من تاريخ الغياب .

حالات الوفاة من الدرجة الأولى )الأب – الأم - الأخت – الأخ – الزوجة – الابن ( شريطة إحضار مستندات تثبت ذلك .  -3
4- الحوادث المرورية شريطة إحضار تقرير من المرور .

 5- التوقيف لدى إحدى الجهات الأمنية شريطة إحضار مستندات تثبت ذلك . 
6- الحالات المرضية أو الاستثنائية التي تقدرها لجنة القضايا الطلابية .

ملحوظة : في حالة ثبوت عدم صحة أي من المستندات المقدّمة ، فإن ذلك يعرّض الطالب للمساءلة القانونية ، والإحالة إلى لجنة التأديب . 

ً

ً

.

.

.
.

.

.
.

.
.

.
.
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: )ح(  الح����������رم����������ان 

الإع�����������������������ت�����������������������ذار :

ت���أج���ي���ل ال������دراس������ة :

الإن���������������ق���������������ط���������������اع : 

يحرم الطالب من دخول الاختبار النهائي إذا قلت نسبة حضوره عن 75% من المحاضرات المحددة لكل مقرر في الفصل الدراسي ، 
ويعتبر الطالب الذي حرم من دخول الاختبار بسبب الغياب راسباً في المقرر ويرصد له في سجله الأكاديمي تقدير محروم )ح( .

يجوز للطالب الاعتذار عن الاستمرار في دراسة فصل دراسي دون أن يعد راسباً إذا تقدم بعذر مقبول لدى الجهة التي يحددها 
مجلس الجامعة ، وذلك وفق التقويم الأكاديمي على أن لا تتجاوز مدة الاعتذار فصلين دراسيين متتاليين أو ثلاثة فصول دراسية غير 

متتالية طيلة بقائه في الجامعة ويحتسب هذا الفصل من المدة اللازمة لإنهاء متطلبات التخرج .

يجوز للطالب التقدم بطلب تأجيل الدراسة قبل بدء الفصل الدراسي ، على أن لا تتجاوز مدة التأجيل عن فصلين دراسيين متتاليين 
لإنهاء اللازمة  المــدة  التأجيل ضمن  مدة  ولا تحتسب  الجامعة  في  بقائه  طيلة  أقصى  ا  متتالية حــدًّ غير  دراسية  ثلاثة فصول  أو 

متطلبات التخرج .

إذا انقطع الطالب عن الدراسة مدة فصل دراسي دون طلب التأجيل يطوى قيده من الجامعة ، كما يعتبر الطالب منقطعاً إذا لم يقم 
بالدخول إلى البوابة الإلكترونية للنظام الأكاديمي خلال الأسبوع الأول من الفصل الدراسي .

:
.

.

.

.

,

ً



40

.

.

.

.

.

.

.

.

ً

ً

ً

ً

ً

ً

ً

ً



41



دليل الطالب / عمادة السنة التحضيرية

42

فيما يلي وثيقة حقوق والتزامات الطالب الجامعي بجامعة الأمير سطام بن عبدالعزيز :

أولاًا : أحكام عامة
تعتبر النصوص الواردة في هذه الوثيقة إطاراً عاماً لتحديد حقوق والتـــزامات الطرفيـن )الطلاب والجامعة( ، كما أنها تعبر عن الفهم المتبادل بين  أ-  
الجامعة وطلابها فيما يختص بحقوقهم التي تكفلها لهم أنظمة الجامعة والالتزامات الواجب عليهم احترامها، في محاولة للقضاء على النظرة الخاطئة 

التي تنظر للطالب بحسبانه وعاء للالتزامات والواجبات، دون أن يكون له من الحقوق ما يكفل له حياة جامعية مستقرة وموفقة.

والجامعة إذ تتوقع من طلابها وكافة منسوبيها قبول واحترام المبادئ الواردة في هذه الوثيقة ، فإنها تؤكد على أن هذه الوثيقة لا تعتبر قانوناً أو نظاماً  ب- 
بديلًا للأنظمة السارية، وفي حالة تعارض النصوص الواردة بها مع الأنظمة الصادرة من الجامعة أو الدولة فإن نظام الجامعة أو الدولة هو الذي يسود 

ويقدم. 

تهدف هذه الوثيقة إلى توعية الطلاب بحقوقهم الأكاديمية والخدمية التي تقدمها لهم الجامعة، وفقاً لإمكاناتها وكيفية الحصول على هذه الحقوق  ج- 
والجهة المختصة بذلك ، كما تهدف إلى توعيتهم بالتزاماتهم تجاه الجامعة، وذلك حرصاً من الجامعة على جودة العمل الأكاديمي وما يرتبط بذلك الأمر 
من صلة وثيقة بين الطالب من جهة والأستاذ الجامعي والأجهزة والوحدات الجامعية من جهة أخرى، وما ينبغي أن يكون عليه حال تلك العلاقة من 

الشفافية والوضوح مع مختلف مكونات العمل الجامعي في مجالاته المختلفة.

يراعى في تحديد وتفسير المفاهيم والمصطلحات والألفاظ الواردة بهذه الوثيقة ما ورد بأحكام ونصوص القواعد المنظمة لوحدة حماية الحقوق الطلابية،  د- 
ولمجلس الجامعة الحق في تفسير ما يرد في هذه اللائحة من النصوص والكلمات.

وثيقة حقوق والتزامات الطالب الجامعي بجامعة الأمير سطام بن عبدالعزيز 

:

,

َّ
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ثانياًا : حقوق الطالب الجامعي
تتضمن حقوق والتزامات الطالب الجامعي ما يلي : 

أ-   في المجال الأكاديمي : 

ر له البيئة الدراسية المناسبة لتحقيق الاستيعاب والدراسة بيسر وسهولة ،من خلال توافر كافة الإمكانيات التعليمية المتاحة  1- حق الطالب في أن توُفَّ
لخدمة هذا الهدف. 

2- حق الطالب في الحصول على المادة العلمية والمعرفة المرتبطة بالمقررات الجامعية التي يدرسها ،وذلك وفقاً للأحكام واللوائح الجامعية التي تحكم 
العمل الأكاديمي. 

3- حق الطالب في الحصول على الخطط الدراسية بالكلية أو القسم والتخصصات المتاحة له ، وكذا الاطلاع على الجداول الدراسية قبل بدء الدراسة، 
وإجراء تسجيله في المقررات التي يتيحها له النظام وقواعد التسجيل، مع مراعاة ترتيب الأولويات في التسجيل للطلاب وفق ضوابط عادلة عند 

عدم إمكانية تحقيق رغبات جميع الطلاب في تسجيل مقررٍ ما. 

4- حق الطالب في حذف أي مقرر أو إضافة آخر، أو حذف الفصل الدراسي بأكمله، وفقاً لما يتيحه نظام الدراسة والتسجيل في الجامعة، وذلك في 
الفترة المحددة لذلك والمعلن عنها للطلاب. 

5- حق الطالب في تقيد أعضاء هيئة التدريس بالجامعة بمواعيد وأوقات المحاضرات، واستيفاء الساعات العلمية والمعملية لها، وعدم إلغاء المحاضرات 
أو تغيير أوقاتها إلا في حالة الضرورة وبعد الإعلان عن ذلك، على أن يتم إعطاء محاضرات بديلة عن تلك التي تم إلغاؤها أو التغيب عنها من قبل 

:

,

,

ً

ً
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عضو هيئة التدريس لاستيفاء المقرر، وذلك بعد التنسيق مع الطلبة والقسم المعني بإتمام ذلك. 

حق الطالب في الاستفسار والمناقشة العلمية اللائقة مع أعضاء هيئة التدريس، دون رقابة أو عقوبة في ذلك عليه، ما لم يتجاوز النقاش ما تقتضيه   -6
الآداب العامة وحدود اللياقة والسلوك في مثل تلك الأحوال، سواءً كان ذلك أثناء المحاضرة أو أثناء الساعات المكتبية المعلنة لمقابلة الطلاب. 

حق الطالب في أن تكون أسئلة الاختبارات ضمن المقرر الدراسي ومحتوياته والمسائل التي تمت إثارتها أو الإحالة إليها أثناء المحاضرات، وأن يرُاعى   -7
التوزيع المتوازن والمنطقي للدرجات بما يحقق التقييم العادل لقدرات الطالب.

حق الطالب في إجراء كافة الاختبارات التي تعقد للمقرر ما لم يكن هناك مانع نظامي يحول دون إجرائها وفقاً للوائح والتعليمات الخاصة بذلك،   -8
على أن يتم إعلان الطالب بحرمانه من دخول الاختبار قبل ذلك بوقت كاف.

حق الطالب في معرفة الإجابة النموذجية لأسئلة الاختبارات الفصلية ما أمكن ذلك، وتوزيع الدرجات على أجزاء الإجابة والتي يقوم على أساسها   -9
تقييم أداء الطالب قبل إجراء الاختبار النهائي للمقرر.

10- حق الطالب في طلب مراجعة إجابته في الاختبار النهائي، وذلك وفق ما تقرره اللوائح والقرارات الصادرة عن الجامعة في تنظيم آلية تلك المراجعة 
وضوابطها.

11- حق الطالب في معرفة نتائجه التي حصل عليها في الاختبارات التي أداها، بعد الفراغ من تصحيحها واعتمادها.

ً
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ب- في المجال غير الأكاديمي :

حق الطالب في التمتع بالإعانة والرعاية الاجتماعية التي تقدمها الجامعة، والمشاركة في الأنشطة المقامة فيها وفقاً للوائح والتعليمات الجامعية   -1
المنظمة لذلك.

حق الطالب في الحصول على الرعاية الصحية الكافية بالعلاج داخل المستشفيات والمراكز الصحية التابعة للجامعة.  -2

حق الطالب في الاستفادة من خدمات ومرافق الجامعة )الكتاب الجامعي ـ السكن الجامعي ـ المكتبات المركزية والفرعية ـ الملاعب الرياضية ـ المطاعم   -3
ـ مواقف السيارات - ... وغيرها( وذلك وفقاً للوائح والنظم المعمول بها بالجامعة. 

حق الطالب في الحصول على الحوافز والمكافآت المادية المقررة نظامياً.  -4

حق الطالب في الترشيح للدورات التدريبية، والبرامج والرحلات الداخلية والخارجية، وزيادة مشاركته في الأنشطة الثقافية، وكذلك المشاركة في   -5
أنشطة خدمة المجتمع المحلي والأعمال التطوعية.

حق الطالب في الشكوى أو التظلم من أي أمر يتضرر منه في علاقته مع أعضاء هيئة التدريس أو القسم أو الكلية أو أي وحدة من وحدات الجامعة،   -6
ويكون تقديم الشكوى أو التظلم وفقاً للقواعد المنظمة لوحدة حماية الحقوق الطلابية، وتمكين الطالب من معرفة مصير شكواه من قِبل الجهة 

المسؤولة عنها.

حق الطالب في تمكينه من الدفاع عن نفسه أمام أي جهة بالجامعة في أي قضية تأديبية ترُفع ضده، وعدم صدور العقوبة في حقه إلا بعد سماع   -7
أقواله، وذلك ما لم يثبت أن عدم حضوره كان لعذر غير مقبول، وذلك بعد استدعائه للمرة الثانية.

,,,,,

ً

ً

ً
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حق الطالب في التظلم من القرار التأديبـي الصادر ضده، وذلك وفقاً للقواعد المقررة في هذا الشأن بموجب أحكام تأديب الطلاب.  -8

حق الطالب في الحفاظ على محتويات ملفه داخل الجامعة، ونزاهة التعامل معه وعدم تسليم أيٍ منها إلا للطالب نفسه أو ولى أمره أو من يفوضه   -9
بذلك رسمياً، ما عدا الحالات التي يطُلب فيها تسليم أو معرفة محتويات ذلك الملف من قِبل جهات التحقيق أو أجهزة القضاء أو لجهةٍ حكومية 

أخرى، ولا يجوز إفشاء أو نشر محتويات ملفه ما لم يكن ذلك النشر نتيجة لقرار بعقوبة تأديبية في حق الطالب. 

10- حق الطالب من ذوى الاحتياجات الخاصة في الحصول على الخدمة اللائقة والمناسبة لاحتياجاته وفقاً للأنظمة والقواعد الخاصة بهذا الشأن.

: التزامات الطالب الجامعي ثالثاًا

أ- في المجال الأكاديمي :

والتحويل  ونهايتها  الدراسة  لبدء  المنظمة  والمواعيد  القواعد  الدراسية، في ضوء  المتطلبات  بكافة  والقيام  الدراسة،  بالانتظام في  الطالب  التزام   -1
والتسجيل والاعتذار والحذف والإضافة، وذلك وفقاً للأحكام الواردة باللوائح والأنظمة السارية بالجامعة.

2- التزام الطالب باحترام أعضاء هيئة التدريس والموظفين والعمال من منسوبي الجامعة، وغيرهم من منسوبي الشركات المتعاقدة مع الجامعة، وغيرهم 
من الطلاب داخل الجامعة وكذلك الضيوف والزائرين لها، وعدم التعرض لهم بالإيذاء بالقول أو الفعل بأي صورةٍ كانت. 

ً

ً

ً
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للوائح  وفقاً  بعذر مقبول  إلا  التغيب عنها  فيها، وعدم  والنظام  والانتظام  بسير المحاضرات  المتعلقة  والترتيبات  القواعد  باحترام  الطالب  التزام   -3
والأنظمة.

التزام الطالب عند إعداد البحوث والمتطلبات الدراسية الأخرى للمقررات بعدم الغش فيها، أو المشاركة في الغش عند إعداده بأي صورة كانت، أو   -4
نسبة عمل الغير إلى الطالب ، أو اللجوء إلى أية وسيلة غير مشروعة لإعداد تلك البحوث والتقارير والأوراق والدراسات أو غيرها من المتطلبات 

الأساسية للمقرر.

التزام الطالب بالقواعد والترتيبات المتعلقة بالاختبارات والنظام فيها، وعدم الغش أو محاولته أو المساعدة في ارتكابه بأي صورةٍ من الصور، أو   -5
تصرف من التصرفات، أو انتحال شخصية، أو التزوير، أو إدخال مواد أو أجهزة ممنوعة في قاعة الاختبار أو المعامل. 

أداء  أثناء  بالهدوء  الإخــلال  وعــدم  المعامل،  أو  الاختبارات  قاعة  في  المراقب  أو  المسؤول  يوجهها  التي  والتعليمات  بــالإرشــادات  الطالب  التزام   -6
الاختبارات. 

يلتزم الطالب بتسجيل البريد الالكتروني في الموقع الرسمي للجامعة، والتأكد من أنه يعمل بشكل صحيح وعليه كذلك قراءة بريده الإلكتروني بشكل   -7
يومي لمتابعة ما قد يرسل خلاله من إعلانات أو خلافه.

يلتزم الطالب بدفع الغرامات المالية التي تفرض عليه من قبل الجامعة بسبب مخالفة وقعت منه، أو تسبب فيها.  -8

,
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ب- في المجال غير الأكاديمي : 

وثائق مزورة  تقديم  أو  انتهاكها  أو  عليها  التحايل  لها، وعدم  تنفيذاً  الصادرة  والقرارات  وتعليماتها  ولوائحها  بأنظمة الجامعة  الطالب  التزام   -1
للحصول على أي حق أو ميزة خلافاً لما تقضي به الأحكام ذات العلاقة .

التزام الطالب بحمل البطاقة الجامعية أثناء وجود الطالب في الجامعة، وتقديمها للموظفين أو أعضاء هيئة التدريس عند طلبها من قِبلهم،   -2
وعند إنهاء أي معاملة للطالب داخل الجامعة .

التزام الطالب بعدم التعرض لممتلكات الجامعة بالإتلاف أو العبث بها أو تعطيلها عن العمل ،أو المشاركة في ذلك سواءً ما كان منها مرتبطاً   -3
بالمباني أو التجهيزات .

التزام الطالب بالتعليمات الخاصة بترتيب وتنظيم واستخدام مرافق الجامعة وتجهيزاتها للأغراض المخصصة لها، ووجوب الحصول على إذنٍ   -4
مسبق من الجهة المختصة لاستعمال تلك المرافق أو التجهيزات عند رغبة استخدامها أو الانتفاع منها في غير ما أعدّت له .

التزام الطالب بالزي والسلوك المناسبين للأعراف الجامعية والإسلامية ، وبعدم القيام بأية أعمال مخلة بالأخلاق الإسلامية أو الآداب العامة   -5
المرعيّة داخل الجامعة . 

التزام الطالب بالهدوء والسكينة داخل مرافق الجامعة، والامتناع عن التدخين فيها، وعدم إثارة الشغب أو التجمع غير المشروع .  -6
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إرساء لمبادئ العدالة والمساواة والشفافية كدعامة أساسية في بناء مجتمع مثالي داخل الجامعة ودعم حقوق الطلاب على أسس تتوافق مع اللوائح والأنظمة والقواعد 
التنفيذية ، فقد قرر معالي مدير الجامعة إنشاء لجنة دائمة لحقوق الطلاب يرأسها سعادة وكيل الجامعة للشؤون التعليمية والأكاديمية ، ويكون مقرها عمادة شؤون 

الطلاب ، لتمارس من ضمن مهامها :

التحقيق والفصل في الشكاوى التي يتقدم بها الطلاب .  -1

تقديم الاستشارات اللازمة للطلاب وتبصيرهم بحقوقهم الأكاديمية وغير الأكاديمية وكيفية الحصول عليها، ودعم هذه الحقوق على أسس تتوافق مع اللوائح   -2
والأنظمة والقواعد التنفيذية لجامعة الأمير سطام بن عبد العزيز .

الطالب توقيع  تــاريــخ  مــن  يــومــاً  خــلال خمسة عشر  الــطــالــب  بــه  يتقدم  والـــذي  بالكليات  الفرعية  الــلــجــان  مــن  الــصــادرة  الــقــرارات  مــن  التظلم  فــي  النظر   -3

بالعلم بالقرار .

النظر في الموضوعات المحالة من اللجان الفرعية والتي لم يتم الفصل فيها بسبب مانع يحول دون اتخاذ القرار المناسب .  -4

التوصية حيال الشكاوى التي لم يتم الفصل فيها من قبل اللجان الفرعية خلال خمسة عشر يوماً من تاريخ تسلمها معاملة الطالب .  -5

اللـجـنـة الـدائـمـة لـحـقـوق الـطـلاب

:
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الخدمات التي تقدمها عمادة شؤون الطلاب في الجامعة :

تقدم عمادة شؤون الطلاب مجموعة من الخدمات لطلاب الجامعة أهمها:

أولاًا : الأندية الطلابية :
نادي الابتكار .
نادي الروبوت .

نادي المسرح والإنشاد .
نادي خدمة المجتمع والعمل التطوعي .

نادي الجوالة .
نادي الفن التشكيلي والتصوير.

ثانياًا : صندوق الطالب :
أ-   أهداف صندوق الطلاب :

يهدف الصندوق إلى تقديم كافة الخدمات للطلاب المنتظمين وأهمها :
 تقديم الإعانات والقروض للطلاب .

عـمــادة شــؤون الـطــلاب

.

.

.

.
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إقامة مشروعات استثمارية خدمية نافعة للطلاب كالبوفيهات ومراكز خدمة الطلاب
دعم الأنشطة الطلابية، وتقديم الجوائز للمتفوقين فيها.

ب- الخدمات التي يقدمها صندوق الطلاب :
1- السلف والإعانات :

أ- شروط السلف والإعانات :
انتظام الطالب في الفصل الدراسي الحالي)مسجل في الفصل( .

استلام الطالب مكافأة من الجامعة في حالة التقدم للسلفة .
انقطاع المكافأة في حالة التقدم للإعانة .

عدم وجود سلفة سابقة لم تسدد )وفي حال وجود سلفة مستمرة تسدد نقداً قبل التقدم بطلب سلفة أخرى( .
لا تكون الفترة المتبقية على تخرج الطالب أقل من الفترة المطلوبة لتسديد السلفة .

لا يزيد مبلغ السلفة أو الإعانة عن المبلغ المحدد وفقًا لللائحة .
عمل دراسة حالة في حال التقدم للسلفة أو الإعانة .

.

.
.

.

.

.
.
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ب- خطوات الحصول على السلف والإعانات :
الدخول على البوابة الإلكترونية، وإتباع الطريقة الآتية :

الضغط على السلف والإعانات من ضمن الخيارات المطروحة .
اختيار )إدخال السلف والإعانات( .

اختيار النوع )سلفة أو إعانة( .
قراءة الشروط ثم إدخال المبلغ، وأسباب تقديم الطلب .

حفظ الطلب .
طباعة الإشعار، ومراجعة مشرف الكلية؛ لتعبئة دراسة الحالة، وتقديم الأوراق الثبوتية .

2- سلفة مقرر جامعي بنظام الأقساط :
أ- شروط الحصول على سلفة مقرر جامعي بنظام الأقساط:

صورة من البطاقة الجامعية أو الهوية الوطنية.
أن يكون الطالب منتظمًا بالجامعة.

أن يبقى على تخرجه في الجامعة فصل دراسي واحد على الأقل.
أن تكون المكافأة مستمرة.

يتم دفع )25%( من القيمة الإجمالية للكتب مقدمًا.
يتم خصم باقي المبلغ على ثلاثة أشهر بواقع )25%( شهريًا من مكافأة الطالب.

:
.

.

.
.
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ب- خطوات الحصول على مقرر جامعي بنظام الأقساط:
تعبئة نموذج طلب سلفة )مقرر جامعي( الموجود في موقع بيع الكتب.

تحديد أسماء الكتب المطلوبة، وإصدار فاتورة بها عن طريق موظف المبيعات.
توقيع نموذج طلب السلفة )مقرر جامعي( من موظف صندوق الطلاب ، وإعادته إلى موظف المبيعات.

ا: التوجيه والإرشاد : ثالثًا
تقوم وحدة التوجيه والإرشاد في عمادة شؤون الطلاب بتقديم خدماتها للطلاب في المجالات الآتية:

المجال الأكاديمي.
 المجال المهنـي.
المجال الأسري.
المجال النفسي.

المجال الاجتماعي.
المجال الخدمي.

خدمات الاستشارة الإرشادية.
مجال التعاون مع المراكز الطبية.

,

:
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